
年	 月	 日	

会計監査委員会	 殿	

工学院大学	 	

		 ㊞

会計	 ㊞	

	

	

 
 
 
 
 

移動費について（事前報告）	
下記の移動費の使用許可をいただきたく報告申し上げます。	

	

	

	

	

	
見積もり額	 ￥	 	

	

	

	

使用日	 出発地→目的地	 人数	

	 	 	

使用理由	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

注意事項	
・発着地が八王子、新宿でなければならない。	

・原則、タクシー代は認めない。	



年	 月	 日	

会計監査委員会	 殿	

工学院大学	 	

		 ㊞

会計	 ㊞	

	

	

	

	

	

	

移動費について（事後報告）	
先日許可をいただいた下記の移動費を使用いたしました。報告申し上げます。	

	

	

	
使用総額	 ￥	 	

	

	

使用日	 出発地→目的地	 人数	

	 	 	

使用理由	 確認印	

	

(	 	 	 /	 	 /	 	 )	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

注意事項	
・発着地が八王子、新宿でなければならない。	

・原則、タクシー代は認めない。	

・領収書1枚につきこの用紙1枚を使用すること。	

・会計監査委員会の確認印の押された用紙は持ち帰り、決算報告の際に提供すること。	

	 その際、確認印の無い用紙は一切認めない。	

領収書貼り付け位置	


