
年	 月	 日	

会計監査委員会	 殿	

工学院大学	 	

		 ㊞

会計	 ㊞	

以上	

	

	

 
 
 
 
 

接待費について（事前報告）	
下記の接待に伴う飲食代の許可をいただきたく報告申し上げます。	

	

	
	

記	

	

	
見積もり額	 ￥	 	

	

	

	

	

内訳	

		 接待人数	 	 	 	 	 	 人	

		 接待相手	 	 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

	

購入目的	

	

	

	

	

	

	

	

	



年	 月	 日	

会計監査委員会	 殿	

工学院大学	 	

		 ㊞

会計	 ㊞	

以上	

	

	

	

	

	

接待費について（事後報告）	
	

	

	
	

記	

	

	
購入総額	 ￥	 	

	

	

	

	

内訳	

		 接待人数	 	 	 	 	 	 人	

		 接待相手	 	 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

		 	 	 	 \		 	 	 	 	 	

	

購入目的	

	

	

	

	

	

	

	

	
	

先日許可をいただいた下記の接待に伴う飲食物を購入しました。報告申し上げます。	


